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 المملكة المغربية  

 وزارة العدل  

 الكتابة العامة 

 4/2س  5منشور رقم: 

 من وزير العدل

 إلى

 السادة رؤساء كتابات الضبط بالمحاكم الابتدائية

 تحت إشراف السادة رؤساء المحاكم الابتدائية

 محاكم الأسرة والصندوق لدى: إحداث شعب للحسابات الموضوع

إطييييار اام ايييياو الييييرة اولدييييض و ارة العييييدا للتييييات الأسييييرة  ان دييييرا لل علداييييات فيييي  

و صييييال  ا   الالكدييييس السييييامدس الرامدييييس إلييييس ارسييييد  ملومييييات  سييييرة م ربدييييس وفدييييس للدا ييييا

 . وال تيييييييييام من  حيييييييييس  ليييييييييس  صيييييييييرما فييييييييي  كنييييييييي  مييييييييي  العيييييييييدا والاسييييييييياواة 

الييييرة سدتييييضلء بييييض قتييييات الأسييييرة   ييييا ة اييييوا   الع قييييات  وا  بييييارا للييييدور       

وال كافيييي  الأسييييرتس وا بدييييي ال لالدييييد الا ربدييييس الأصييييدلس اللاواييييس  لييييس رو  الييييو  والوويييياو 

  الأسرة.نوااض الأساسدس الا ا لس ف   واسداا ف  ااج اا  

لأكا  باخ ل  النوع م  الاحاكم  لس بلوغ مره ال اتات النبدلس  لس الوجض ا ولاسا دة مرا

 لس  وادبدر حساباا االأسرة  ا ولس مسك  ربوع الاالكس  فإنض ت عد  ف ح شبابدك بالرات  قساو

الاحاكم  احي مسؤولدس رؤسات ك ابات التبط بالاحاكم  غرار ما مو معاوا بض لدى باق 

 .محاسبد  ما ا ت  ااب داودس با  بارمم

 و ما اصضلح  لدض  اخ  مدكلس  حساباتوشعب البخصوصدس العا  باكااب  وإتاانا منا

ساور الأش اا ال   تتضلء ب ا باق   واخ  فض   ك ابات التبط باك ب الرسوو اللتاودس 

موظ   الشعب الأخرى  سوات م  حدث الكم  و الكد   نامدك    الاسؤولدات الجسداس الاللاة 

 :اباع الن ج ال ال بالا او الاحاسبدس  ت عد  ا  لس  اوق الاوظ د  الاع و  إلد م

 

 2004فبراتر 1الرباط ف : 
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 المقتطعات الحسابيةأولا: 

 :ت عد  اس عااا مل ضعد 

 .الارافعسوحلوق اس خ ص الرسوو اللتاودس  216الال ضء ناوذج  - 

 .اس خ ص ا بدا ات الاخ ل س 201ب الال ضء ناوذج 

 السجلات الحسابية ثانيا:

ف  مرا الصد  إلس     وتجب ال نبدضل تاد  الو اوء   203ت عد  مسك السج  ناوذج 

ثم   99999وتس رس  إلس غاتس الرقم  1مره الحسابات الخصوصدس تب د  ارقدا ا م  الرقم 

الاخصص للاخ ل س فدب د   201  بخ ف وصوات الال ضء ناوذج 1تنضلق م  جدتد م  الرقم 

س    تنضلق  ند بداتس السنس  وان    بالرقم الرة تصا ف آخر توو ف  السنس   ل 1ارقدا ا م  

 . ند بداتس السنس الاوالدس 1م  جدتد م  الرقم  ارقدم الوصوات

 بالنسبة لتدبير المداخيل ثالثا:

و فء   وش رتا تومدا 201و 216تلوو ناوب وكد  الحسابات بحصر الال ضعد  ناوذج 

الاالدس الا حصلس إلس الحساب الجارة للاحكاس ااب داودس الا  و  لدى الخزتنس  بعد  الابالغ

الاخصص ل  بء  رصدة  203اتاد  مداخد  الحسابات الخصوصدس تومدا بالسج  ناوذج 

 لس الدتم   تحرص ناوب الاحاسب  ند ن اتس ك   سبوع مرا النوع م  الحسابات   لس   

 تاد  الحسابات الخصوصدس إلس الناوب الأوا للاحاسب مل ضعااض و السج  الاخصص ل

الاكل  باركزة العالدات الحسابدس  بلصد مراجعس الاداخد  الانجزة م    بالاحكاس ااب داودس

  مء اخصدص 204طرف شعبس حسابات قتات الأسرة واتادن ا بسج  الاداخد  ناوذج 

  216بالنسبس للال ضء ناوذج سضرت  بالسج  الاركور   حدماا بتلء الرسوو اللتاودس 

   لس    ت م ااددزماا بوضء  بارة 201والآخر بتلء الاخ ل س بالنسبس للال ضء ناوذج 

)قتات الأسرة مء ال نصدص  لس  وا و آخر. وص   وكرلك الأمر بالنسبس لوصوات الدفء 

صدد   بتلء ارا اع ر205بسج  الاصارت  ناوذج  وال   اتا الاسلاس م  طرف الخزتنس 

 .ابدا   رقاو مره الوصوات حساب الاحكاس مء
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 بالنسبة لتدبير المصاريفرابعا: 

ابد ف  مرا الجانب م  ال أكدد  لس طابء السر س و ال عالدس ف  ا نجا  م   ج  احلدق 

ال اتس الارجوة م  اللتات الأسرة  مء الحرص  لس الدقس ف  اس خ ص الرسم اللتاو   و 

و التبط ف  اص د  اا  حدث ت عد   لس ناوب الاحاسب    تلوو  ند الحسابات الخصوصدس 

ك   الدس صرف باااصاا بالناوب الأوا للاحاسب بالاحكاس ااب داودس  مرفوقا بالسج  ناوذج 

و مل ات اللتاتا الخاصس ب را النوع م  الحسابات  نجا  الشدكات الا عللس ب ا  و اسلداض  203

 رمم و  1500.00دا ف  حالس  دو اجاو  الابلغ الاضلوب صرفض  ند ااق تات مبال  ا نل

   اخصم الابالغ الا عللس ب ا م   احرتر  وراق الاصارت  بعد ملئ ا بالبدانات الا ضلبس  لس

 .203السج  ناوذج 

الاصارت   مرا وت عد   لس الناوب الأوا للاحاسب لدى الاحكاس ااب داودس اتاد 

م صلس ك  مصروف  لس حدة   205سج  الاصارت  ناوذج الانجزة بتلء الاخ ل س ب

بتلء انخ اض رصدد حساب   204الاحررة بسج  الاداخد  ناوذج  وتتا  الشدكات

الأسرة  فء الشدك  و الابلغ النلدة لاس حلدض  الاحكاس   لس    ت ولس ناوب الاحاسب لدى قسم

 .لرلك ف  ورقس الاصروفوإمتاوض بالجزت الاخصص  بعد ال نصدص  لس موتس الا سلم

ما إذا كا  الأ ات نلدا ت عد   لس الاسؤوا    شعبس الحسابات وضء انبر  وف  حالسمرا 

إرجاع  وراق الاصارت  فداا بعد  ا برات وفق ال عرت س الجارة ب ا العا  ف  مرا الاجاا  مء

 .إلس الناوب الأوا الاحاسب بالاحكاس ااب داودس

ال   تك سب ا الاوضوع  الرجات منكم إ اراض ما تس حلض م   ناتس البال س  ونظرا للأمادس

وام ااو  وحث نواب الاحاسبد   لس ال لدد بال علداات الاسضرة    ه  مء إخبار قسم الاراقبس 

بادترتس الادزاندس وال ج دز ف  ا با  بالصعوبات ال   قد اع رض سبدل م ف  ضبط حساباا م 

ح س ت سنس لللسم الاخ ص ال دخ  ف  الوقي الاناسب   ا ا وفق الاسضرة الاضلوب مرا ا

 .والسلام

 وزير العدل عن

 الإمضاء:محمد ليديدي


